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For att kunna fa ett studieomddme/intyg om fullgjord utbildning far kursdeltagarens
franvaro inte 6verstiga 20 %.

Kursdeltagarens ansvar
» Det ar varje deltagares ansvar att komma i tid och att narvara pa lektionerna.

o Det ar varje deltagares ansvar att anmala sin franvaro i SchoolSoft innan
dagens forsta lektion.

o Utdver att kursdeltagaren ska meddela skolan sin franvaro ska hen aven
kontakta CSN vid VAB och Férsakringskassan vid sjukfranvaro.

« Vid den attonde franvarodagen ska kursdeltagaren lamna ett sjukintyg till sin
mentor eller skolans kurator.

Undervisande larares ansvar
o Det ar den undervisande lararens ansvar att registrera franvaron i SchoolSoft.

Mentorns ansvar
« Det ar mentorns ansvar att kontrollera kursdeltagares franvaro regelbundet

och informera dem vars totala franvaro narmar sig eller dverstiger 15 %.

o Skulle en deltagare narma sig 15 % ska mentorn ge ett skriftligt papekande.

e Om narvaron inte forbattras inom en tvaveckorsperiod eller om franvaron
fortsatt ar 15 % efter att kursdeltagaren fatt det forsta papekandet ska mentorn
kalla kursdeltagaren till ytterligare ett samtal och da utdela ett andra
papekande.

« Om narvaron fortsatt inte forbattrats tva veckor efter det andra papekandet ska
mentorn kalla kursdeltagaren till ytterligare samtal dar aven rektor narvarar.

o Forbattras inte narvaron kommer studietakten skrivas ner. Detta kommer
paverka ersattningen fran CSN samt tiden man behdver studera pa skolan.

SYV och kurators ansvar
e SYV och kurator ansvarar for att regelbundet genomféra DHM-moten, for att

stamma av franvaro i klasserna.
« Notera alla papekanden i ett gemensamt dokument.

Kursdeltagaren kan avskiljas fran utbildningen vid en av foljande anledningar
e Om franvaron dverstiger 20 %.

e Har mer an tva veckors full franvaro utan sarskild orsak.
» Upprepat antal papekanden (muntliga eller skriftliga) utan férbattrad narvaro.

CSN/Fuliféljda studier
o Om franvaron vid slutet av en termin 6verstiger 20 % rapporteras det till CSN

att studierna inte fullfoljts, vilket kan komma att paverka kommande studiestéd
fran CSN.
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Avvikelser
o Det ar upp till varje sektor att diskutera ifall det finns sarskilda skal till att

godkanna kursdeltagare med hdg franvaro.
o Detta ska dokumenteras och lamnas till skolans expedition innan
omdomessattningen.

Beviljad ledighet
+ Raknas som franvaro.

o Det ar mentorns ansvar att halla koll pa franvaron vid eventuellt beviljande av
langre ledighet an 2 dagar.

e Har en kursdeltagare exempelvis 15 % franvaro vid ansékan kommer
ledigheten inte att beviljas.

o Det ar endast rektor eller bitradande rektor som kan bevilja ledighet for hela
dagar. Mentorer kan bevilja ledighet del av dag.

Varje ledighetsansokan bedoms individuellt och for att den ska bli godkand
ska deltagaren:
e AnsoOka i god tid (minst 14 dagar innan dnskad ledighet).

e Ha en dialog med sin mentor kring hur man kan ta igen missad undervisning.
e Lag franvaro (under 10 %).

Ledighet i anslutning till lov beviljas som regel inte, men uppfyller man
ovanstaende kriterier kan skolan komma att bevilja ledigheten.

Viktigt
o All franvaro raknas som franvaro oavsett orsak.
« Det ar alltid viktigt att meddela sin franvaro samt lamna intyg om t.ex.
lakarbesok.

Harmed godkéanner jag ovanstaende franvaropolicy.

Lank anmala VAB (Vard av barn)
Lank anmala Forsakringskassan (sjukanmalan)
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